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CHUONG I
NIHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chin va déi twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh

Quy ché tb chirc Dai hoi ddng cb déng truc tuyén (“Quy ché”) quy dinh v& viéc t&
chirc cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong truc tuyén clia Cong ty C6 phén Tap doén
CNCTech phu hop véi quy dinh tai Luét Doanh nghiép 2020, Ludt Doanh nghiép
stra dbi, bd sung nam 2025 (“Ludt Deanh nghiép”), Luat Chimg khoan ndm 2019
(“Lugt Chieng khodan™), Pidu 1& Cong ty Cb phin Tap doan CNCTech (“Diéu I¢
Cong ty) va cac quy dinh khac cia phép luat cé lién quan.

2. Dbi twong ap dung

Quy ché ndy duoc 4p dung d6i v6i cb dong, cac bén tham du cude hop Dai hi déng
cb dong theo hinh thirc truc tuyén hoiic két hop truc tiép véi tryc tuyén,

Diéu 2. Giai thich tir ngir

“Pai hoi ddng cd dong truc tiép” 1a cudce hop dai hoi ddng cb déng (sau day goi la
PHDCD) thudng nién hodic bit thudng duoc t6 chitc theo phuong phép truyén
thong, Ban t6 chiic PHPCD va cac ¢ déng cung co mit tai mot dia diém hop dd
duoc thong bao trude cho ¢b dong dé tién hanh toan bd chuong trinh hop.
“DHDCD truc tuyén” 14 cc cudc hop Dai hoi ddng cbd dong thudng nién hodc bét
thuong, dugce td chie dudi hinh thire tham dy théng qua mang internet dé cb dong
& nhidu dia diém khac nhau c6 thé theo ddi dién bién clia dai hdi, thao ludn va thuc
hién cac quyén biéu quyét hodc bau cir clia minh,

“DHDCP két hop truc tiép va trie tuyén” 1a cude hop duge td chirc bao gbdm ca hai
hinh thire truc tiép va truc tuyén trong cling mét ky DPHDCP quy dinh tai Quy ché
ndi bd v& Quan tri cong ty, Didu 18 Cong ty.

“Ba phiéu tryc tuyén (b6 phiéu dién tir)” 14 viéc cb déng du hop PHDCD tryc tuyén

thuc hién bidu quyét ho#ic biu ctr théng qua hé théng bd phiéu truc tuyén do Cong

ty quy dinh va thong béo.

“Hé théng bé phiéu tryc tuyén” 13 hé théng cung cAp cho ¢b dong dy hop PHPCP
trire tuyén cac cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham duy PHDPCPD tryc
tuyén. '

“yéu t dinh danh” 14 nhitng thong tin cin thiét d& x4c dinh chinh xac ¢b dong hoic
ngudi dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong 13 ngudi c6 quyén dy hop PHDCD tryc
tuyén.

“Tai khoan truy cép” bao gbébm thdng tin tén truy cdp (username), mat khiu
(password) va/hodc cac phrong tién xac thye khac (néu c6) duge Cong ty chp duy
nhét cho timg ¢d déng.



CHUONG II
PAI HQI CO PONG TRUC TUYEN

Diéu 3. Triéu tip va Thong bao hop Pai hi ddng cd déng tryc tuyén

Cin ct theo tinh hinh thuc t&, Hoi déng quan tri quyét dinh triéu tap dai hoi theo hinh thirc
PHDPCP tryc tuyén hoic PHPCP truc tuyén két hop truc tiép theo quy dinh tai Quy ché
nay. Trudng hop té chic dai hdi ¢6 hinh thire truc tuyén, Héi ddng quan tr] dwoc chil dong
trién khai cac tha tuc, cong viée dé phuc vu cho viée td chuc truc tuyén.

Viéc tridu tip va thong bao hop DHDCP truc tuyén duoge thue hién theo cic quy dinh tai
Pidu 18 Cong ty va Quy ché ndi bd v& quan trj céng ty nhu cude hop PIDCD tryec tiép.

Didu 4. Diéu kién, cich thite ¢6 dong tham dw dai hdi ddng cb dong trye tuyén va bo
phiéu dign tir

1.

biéu kién tham gia:

Cb déng c6 tén trong danh sach ¢d déng (DSCP) ¢6 quyén du hop Pai hoi ddng ¢b
déng duoc l4p theo théng béo thue hién quyén cia Cong ty.

Ngudi dai dién hgp phap ctia cb déng, bao gdm dai dién theo phap luft va dai dién
theo Gy quyén du didu kién tham du theo quy dinh cta phép ludt va Diéu 1& Cong
ty.

Yéu ciu k¥ thuat:

Cb d6ng, ngudi dai dién hop phap cia cb dong tham dy PHPCD tryuc tuyén cin co
thiét bi dién t& két ndi internet (vi dy: may tinh, may tinh bang, dién thoai di déng,
thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...) va dam bao két ndi internet dn dinh trong
sudt qua trinh PHPCP truc tuyén dién ra.

Cb dong, ngudi dai dién hop phap cta ¢b dong tham dy PHPCP truc tuyén cung
clp chinh x4c dia chi email, s6 dién thoai di dong dé nhén tai khoan truy cp tham
gia DPHPCD truc tuyén tir hé théng bé phiéu dién tir. C6 déng, ngudi dai dién hop
phép cua ¢b déng ty chiu trach nhiém v8 d6 chinh x4c cha thong tin ¢4 cung cép.

Céch thie thuc hién:

CH dong, nguoi dai dién hop phap cta ¢b déng tham duy PHPCD true tuyén truy
cip dudng dan, dang nhap theo cac thong tin duec cung clp theo quy dinh tai Didu
5 Quy ché nay dé tham dy DHPCP tryc tuyén va thuc hién bo phiéu dién ti trén hé
théng bo phidu dién tr.

Diéu 5. Cung cip tai khoan truy cip va thue hién bé phiéu dién ti
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1. Thong tin dudng dan truy cap vao hé théng bé phiu dién tiy, tai khoan truy cép
tham dy PHPCP tryc tuyén s& dugc cung cap trong thdng bao hodc thu mai hop
DHDCD (hodc hinh thirc théng bao khac do Hai dong quén tri quyét dinh, thy vao
tirng thoi diém théng bao hop nhung phai dam bao nghia vu thong bao hop PHPCD
theo ding quy dinh phép luat va Didu 1& Cong ty).

2. Cb dong, ngudi dai dién hop phap ciia ¢b déng tham du DPHBCD truc tuyén phai ¢b
trach nhiém bao mét tai khoan truy cép dugce cép dé dam bao 1‘%mg chi ¢b ngudi do
méi c6 quyén thue hién viée bo phibu dién tir trén hé théng bo phiéu dién t va chiu
hoan toan trach nhiém dbi véi cac thong tin di diing ky nay.

3, Khi C) déng, ngudi dai dién hop phép cta ¢b déng tham dy PHDCD tryc tuyén c6
yéu cu cung cAp lai tai khoan truy cép, Ban tb chirc Pai hoi c6 thé thong bao thong
qua cac hinh thic: truc tiép hodc email/ dién thoai. Hinh thirc cung cép théng tin
qua email hodc dién thoai dugc thyuc hién dya trén thong tin ¢b déng tir danh séach
cb dong c6 quyén du hop do Téng Céng ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam
1ap theo théng bao thuc hién quyén cha Cong ty hoac dia chi email cia ngudi dai
dién theo phép luét tai thési diém cd yéu clu cép lai hodc dia chi email ctia nguoi dai
dién theo ty quyén ciia ¢b dong tham du hop PHDCP truc tuyén thé hién tai Gidy
Uy quyén tham dyu hop PHPCD hop 18 d4 giri v& Cong ty.

4. Cbdong, ngudi dai dién hop phap cta ¢b dong tham dy PHPCD tryc tuyén sit dung
tai khoan truy cap dé ding nhép vao hé théng bé phiéu dién tiv dé theo d&i cude hop
DHDCP tryc tuyén va thuc hién bé phiéu dién tir theo ndi dung clia chwrong trinh
cudc hop PHPCD truc tuyén.

Pidu 6. Cach thirc ghi nhan C§ dong tham dy PHDCP trye tuyén

Cb dong dugc hé théng bo phiéu dién i ghi nhén 13 tham dy Dai héi ddng ¢b déng truc
tuyén khi c§ dong thye hién truy cdp vao hé théng bing tai khoan truy cip duoc cung cip
theo Didu 5 Quy ché nay va da thuc hidn “séc nhén tham duy PHPCD truc tuyén” tai hé
théng bé phiéu dién tir hogic phirong thite xac nhan khéc theo quy dinh ctia mdi ky Pai héi.

Hoi df‘mg quan tri ¢o quyén ban hanh cic Quy ché 16 chirc, hudng dan can thiét phuc vu
cho cong tac t chirc Pai hoi truc tuyén va bo phidu dién tir phi hop vaéi hé théng coa don
vi cung cép dich vu truc tuyén khi t6 chirc Pai hoi.

Diéu 7. Quy dinh vé iy quyén trwe tuyén

1. Viéc oy quyén du hop DPHPCD tryc tuyén dugc thyc hién theo quy dinh tai Pidu 18
Cong ty nhu dbi voi Gy quyén tham du hop PHPCD tryc tiép.

2. Che cb dong cén tudin thi cung cip ddy du cac thong tin dé thyc hign 0y quyén, dic
biét cung cép théng tin cia bén nhén ty quyén: sé Ching minh nhan dén hosc sé
Cin cudc cdng dan, sd dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Pay 13 co s& dé
chp tai khoan truy cap déi voi bén nhan Gy quyén.



3. Hiéu luc ctia Gy quyén: viée iy quyén chi co hidu lyc phép 1y khi théa mén cac didy
kién sau:
- Khi cb déng dién ddy du cac théng tin ding ky y quyén truc tuyén va hoan
thanh thao tac ay quyén trén hé théng bo phiéu truc tuyén.
- Thé thirc viin ban Gy quyén tuin thi quy dinh Diéu 1& Céng ty va phap luat
Dén su.
- Cong ty nhan dugc Vin ban Gy quyén ban chinh truéce ic dai hi khai mac.
4. Hoy bo ty quydn dbi véi ¢b déng da uy quyén truce tuyén: ¢b dong giri ban gbe vin
ban d& nghi hiiy 0y quyén truc tuyén v& tru s& Cong ty trude thoi didm dai hoi khai
mac chinh thirc. Thoi gian ghi nhén viéc hily iy quyén c6 hidu lyc dugce tinh theo
thoi didm Cong ty nhdn duge ban gbe vin ban dé nghi hily Gy quyén trye tuyén,
5. Moi trudmg hop hay Gy quyén truc tuyén khéng dap g quy dinh tai khoan 4 Diéu
nay déu khong dugc cong nhén va khdng ed gia tri phap 1y.

Didu 8. Thoi gian bé phiéu dign tir

Thoi gian bo phidu dién i dugc quy dinh cu thé trong Quy ché té chiic Pai hoi va thuc
hién theo thong bo cta Ban té chirc Pai hdi. C6 déng c6 quyén tham dy PHDCPD truc
tuyén c6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hign bo phiéu ké tir thoi diém dugce
théng béo bit dau bo phidu cho dén khi BTC thong béo hét thdi gian bi¢u quyét theo timg
ndi dung tai ngay dién ra Dai héi, trir trudng hop bao tri hé théng hodc Iy do khéc ndm
ngodi thm kidm soat ciia Cong ty. Két thuc thdi gian bd phiéu trye tuyén, hé théng khong
ghi nhén thém bt cir két qua bo phiéu nao.

Piéu 9. Cic thitc bé phiéu dién tir

1. Céch thirc bd phiéu bidu quyét:
Cb dong, ngudi dai dién hop phap cva cb dong tham dy hop PHDCD tryc tuyén
thuc hién quyén bo phiéu theo hudéng din tai Quy ché td chirc Pai héi di dugc
PHDCD théng qua. Cb doéng, ngudi dai dién hop phap cha cd dong tham du
PHDCP truc tuyén chon lua mdt trong ba phuong an bidu quyét (i) Tan thanh, (i)
Khong tan thanh hoic (iii) Khong ¢6 ¥ kién véi mi vén dé duoc dwa ra bidu quyét
tai Pai hoi da dugc cai dit tai hé théng bo phidu. Sau d6, C6 déng, ngudi dai dién
hop phép cta ¢b déng tham dy hop DPHPCD truc tuyén tién hanh xéc nhén bidu
quyét dé hé théng bo phiéu ghi nhén két qua,

2. Céc thie bo phiéu bau ci:
C déng, ngudi dai dién hgp phap cha c¢d ddng tham dy hop PHDCD truc tuyén
thyre hién viée blu ¢t theo phuong thire bau dbn phiéu (bAu ddn déu phiéu hojc bau
ghi s8) quy dinh tai Pidu 18 Céng ty va Ludt doanh nghiép. Viéc tién hanh bau ct
thuc hién theo Thé 1& bdu ¢t dugc PHDCD théng qua. Theo d6, C6 dong, ngudi
dai dién hop phap cta c¢d dong dy hop PHDCD tryc tuyén thue hién vide biu cir
bing cach danh dau vao 6 “Béu ddn déu phidu” hoic ghi rd sé phiéu biu vao 6 “SH



phiéu bAu” clia cac tmg vién tuong Gng trén Phiéu bdu cir d8 duoc cai dit tai hé
théng bo phidu dién tir. Sau d6, C8 dong, ngudi dai dién hop phap cia ¢b dong tham
dy hop PHPCDP truc tuyén tién hanh x4c nhan biu cir dé hé thdng bé phiéu ghi nhan
két qua.

3. Mot sb quy dinh khac khi thyc hién bé phiéu dién tg:

- Trudng hop cb déng, ngudi dai dién hgp phéap cia cb dong khong thyc hién hét cac
vén d& biéu quyét, biu cir theo nodi dung chuong trinh Dai hoi thi cac vén dé chua
duge bidu quyét, bau cir duge xem nhu cb dong, ngusi dai dién hop phép cta cb
d6ng khong tham gia biéu quyét, biu cir van dé do.

- Trong trudng hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da guri, cb dong,
ngudi dai dién hop phép cia ¢b dong c6 thé biu quyét, bau ctr bd sung. Néu cb
dong, ngudi dai dién hop phap ctia ¢d déng khong thuc hién bidu quyét, bau cir véi
nhitng vén dé phat sinh thi xem nhu c¢b dong, nguoi dai dién hop phap cia ¢ dong
khong tham gia bidu quyét, bau cir vin d& phat sinh dé.

- Cb dong, ngudi dai dién hop phéap ctia cb dong co thé thay dbi két qua bidu quyét,
biu cir (nhung khong thé hiy két qua biéu quyét, biu cir); bao gdm ca két qua biéu
quyét, blu ctr bd sung nhitng van dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai hgi. Hé théng
truc tuyén chi ghi nhén kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét, biu cir cudi cing tai
thoi didm két thic bo phidu dién tir cua timg dot kidm phiéu dugc quy dinh trong
quy ché 1 chirc ctia dai héi.

Didu 10. Céach thire kiém phiéu

1. Khi Cd dong, ngudi dai dién hop phép ciia cd dong tham dy hop DHDCD tryc tuyén
thyc hién biéu quyét, bau ctr, sé phiéu bidu quyét, s6 phidu bau déu duge ghi nhan
trén hé théng bo phiéu dién tir. 1& théng bo phidu dién 1 thye hign vige kiém dém
s lwong phiu bidu quyét, phiéu bdu theo timg ndi dung da duge bo phiéu, bau cir
théng qua hé théng bo phiéu trye tuyén va téng hop két qua nay giii vé cho Ban
Kiém phiéu.

2. Ban Kiém Phiéu tién hanh 14p Bién ban kidm phiéu cin cif trén két qua kim phiéu
biéu quyét, phiéu bau cir xuét ra tir hé thong tong hop véi két qua bd phiéu tir xa,
két qua bo phiéu tir xa théng qua hé théng V-Vote ctia Téng Cong ty luu ky va bur
trir chting khoan Viét Nam (néu c6) va két qua bé phiéu truc tiép tai Dai hoi trong
trudmg hop td chiie két hop PHDCB tryc tiép va PHDCD truc tuyén.

3. Két qua bo phiéu dién tir xudt ra tir hé théng bé phiéu dién tir do don vi cung cép,
quan 1y hé théng bo phiéu dién tir chju trach nhiém vé tinh chinh xéc trén co sé hop
dbng cung tng dich vu td chire PHPCP tryc tuyén ky két véi Cong ty. Trudng hop
Cong ty tu xay dung hé théng bo phidu dién tir phuc vy cho viée td chitc PHPCD
truc tuyén thi Cong ty tw minh chiu trich nhiém trude Dai hoi déng cb dong vé tinh
chinh x4c ctia két qua kidm phiéu xut ra tir hé thong bé phiéu dién tir do Cong ty
tu xay dung.



Pitu 11. Bién bin hop Dai hoi ddng cd déng trie tuyén va Nghj quyét Dai hdi dong
¢ d6ng trye tuyén

Viéc ghi va l4p Bién ban cude hop Pai hdi ddng ¢b ddng truc tuyén dugc thyc hign nhu
dbi véi cude hop Pai hoi ddng ¢b dong tryc tiép theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va
Luat Doanh nghiép. Dia diém t chirc dugc ghi trong bién ban Dai hoi ddng cb dong
trye tuyén 12 dia diém Chu toa Dai hoi c6 mit dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai
trén 1anh thé Vigt Nam.

Piéu 12. Quyén va nghia vy ciia Cb dong khi tham gia bé phiéu trye tuyén

1. Cb déng tham dy cude hop DHDCD tryc tuyén cé ddy du cac quyén, nghia vy nhu
cb déng tham dy hop PHDCD truc tiép theo quy dinh tai Piédu 18 Cong ty va cac
quy dinh phap luat cé lién quan.

2. Cb dong phai tuan tht cac hudng dén lién quan dén cong tac té chirc Pai héi truc

tuyén va bo phiéu dién tir nhim dam bao cho viée tb chirc Pai hdi truc tuyén dugce
didn ra mét cach ¢6 trét tu, én dinh, hop 18,
C4 dong, ngudi dai dién hop phap cua cd dong phai cé trach nhiém bao mat cac
théng tin truy cdp d& dam bao ring chi c6 Pai bidu méi cé quyén thyc hién viéc bo
phiéu trén hé théng bo phidu dién tir. Moi két qua bé phiéu cia cb dong, ngudi dai
dién hop phap ciia ¢b dong tham du DPHDCP tryc tuyén trén hé théng bo phiéu dién
tir s& duge mic nhién coi 12 quyét dinh cudi cing ctia ngudi d6. C6 déng, ngudi dai
dién hop phap cta ¢ dong tham dy PHPCD truc tuyén chiu moi trach nhiém trude
phép ludt, trude Cong ty vé két qua bd phiéu dién tir d& duge thuc hién cta ngudi
d6 trén hé théng bo phidu dién ti, trir trudng hgp cd dong, ngudi dai dién hep phap
ctia ¢b dong chirung minh dugce ¢ 18i ctia Cong ty hodc bén thir ba bét ky 1am sai
1ach két qua bo phiéu cia cb dong.

3. Cb dong, nguvi dai dién hop phép cia ¢d dong tham dy DHDCP tryc tuyén phai
thong bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xt 1y khi phat hién tai khoan truy cép bi
mét, danh cép, bj 16, hodic nghi bi 16 bing cach lién hé v6i Cong ty dé thyc hién khoa
tai khoan truy cdp hodc thyc hién céc bién phap ngdn chan cén thiét khac nham tranh
viée truy cp khong hop phép. Cb déng, ngudi dai dién hgp phép cia ¢b déng tham
duy PHDCD truc tuyén phai chiu trach nhidm v& nhimng thiét hai, tdn that va rii ro
khac xéy ra trudc thoi diém Cong ty khéa tai khoan truy cdp, trls truong hop viée 1§
théng tin quy dinh tai didu nay khong do 18i cia C6 doéng, ngudi dai dién hop phap
cia cb dong tham dy PHPCD truc tuyén,

4, Truong hop ¢b déng, ngudi dai dién hop phap ctia ) dong sau khi d& tham du Dai
héi truc tuyén thanh céng nhung khong thé tham du lién tyc dén hét chuong trinh
thi co thé thue hién biéu quyét @i véi cac ndi dung cin xin ¥ kién ctia cb dong truée
khi dang xuét khoi hé théng bé phiéu dién tir.

Pidu 13. Théo ludn tai Pai hdi dong cb dong trye tuyén



. Thao ludn tai PHBCP truc tuyén tudn theo su didu khién ciia Chu toa va thude

pham vi c4c vén d8 trinh bay trong ndi dung chuong trinh di dwge DHDCP thong
qua.

(b d6ng tham gia thao ludn dién ndi dung thao luén vao muc twong Ung trén hé
théng bo phiéu dién tir. Hé théng bo phidu dién tir s& ghi nhén va giri ¥ kién ¢b dong
dén Ban Thu ky Dai hoi.

Ban Thu ky chju trach nhiém téng hop y kién ¢ déng va gii Chi toa xem xét tra
1 trong khuén khd ndi dung va thoi gian thao ludn cia cude hop.

CHUONG III
PAI HOI CO PONG KET HQP TRUC TIEP VOI TRUC TUYEN

Pidu 14. Théng bio tridu tdp hop Pai hdi déng cb dong

IR

Ccb d6ng c6 thé tham du hop Dai hdi ddng c6 dong tryc tiép tai dia diém dién ra dai
ho6i hosic tham du hop théng qua hdi nghi tryc tuyén, Cb dong chi dugce chon mét
trong hai hinh thirc tham gia truc tiép ho#ic truc tuyén,

Viéc ding ky tham di hop Pai hi dong ¢b déng theo phwong thire két hop nay
dugce thuc hién nhu sau:

Dbi véi cac C6 dong tham du hop true tiép: thure hién ding ky theo quy dinh tai Quy
ché n6i bd vé quan trj cong ty.

Dbi v6i cac C6 dong tham du hop truc tuyén: thuc hién ding ky theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 15. Diéu kién tién hanh

1.

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong theo phuong thirc két hop ndy duge tién hanh khi
c6 tong sb C6 dong/ Ngudi dwoc iy quyén dyr hop tham du truc tiép va true tuyén
dap Gng ty 1& quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Céch thirc bo phiéu, kiém phiéu, thong bao két qua kiém phiéu, 18p bién ban hop
Pai hoi ddng cb déng va Cong bd Nghi quyét Pai hdi ddng cb dong s& ap dung nhur
quy dinh tai Didu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty.

CHUGONG 1V
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 16. Didu khoan khic

Céc noi dung lién quan khac khéng dé cap trong Quy ché ndy mic nhién thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va quy dinh
phép tuédt cé lién quan.

Quy ché nay 1a mét Phu luc dinh kém trong Quy ché noi bd vé& quan trj cong ty.



Pidu 17. Hiéu lye thi hanh

1.

Quy ché ndy gbm 4 Chuong, 17 Didu va ¢6 hiéu lue tir ngay ban hanh. Quy ché nay
¢6 thé duge chuyén ngit sang nhiéu ngdn ngit khac nhau dé tham khao, tuy nhién
ban tiéng Viét duge xem 13 ban chinh thirc va cé gi tri wu tién trong moi trudng
hop.

Cd dong, ngudi dai dién hop phap cua ¢ dong va cac ca nhén, t6 chive, phong ban
lién quan dén PHDCD truc tuyén ctia Cong ty c6 trach nhiém thuc hién theo Quy
ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI

NGUYEN VAN HUNG



