CNCTECH

Integrity | Quality | Delivery

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY

CONG TY CO PHAN TAP POAN CNCTECH

0




Quy ché ndi bd v& quén tri cdng ty cia Cong ty Cd phin Tap doan CNCTech bao

gom cac ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twrgng ap dung

1.

b)
c)

d)

Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty (“Quy ché”) quy dinh nhitng nguyén tic co ban
v& quén tri ¢ong ty nhdm muc dich bao v& quyén va loi ich hgp phap clia C6 dong,
thiét 1ap nhitng chuén muc v& hanh vi, dao dc nghé nghiép cta cic thanh vién Hoi
ddng quéan tri, Téng Giam ddc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac cua Cong ty
Cd phan Tap doan CNCTech (“Céng ty™).

Cu thé, Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé:

Vai {rd, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dbng ¢b dong, Hoi dong quén tri, Tong Giam
dée:

Trinh ty, tht tuc hop Dai hdi déng cb dong;

Viéc dé ct, ung cu, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soét, Téng Giam déc;

Céc hoat dong khac theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap luét.

Pé6i twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung ddi véi cac thanh vién Hoi dbng quén trj, Ban kiém soat,
Cb déng, Téng Giam dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép va céc t6 chirc, c4 nhan cé
lién quan.

Diéu 2. Giai thich thuit ngi

Trir khi duoc dinh nghia cu thé khac trong Quy ché niy, nhitng thudt ngit dd dugc
dinh nghia tai Diéu 18 Cong ty s& c6 ¥ nghia twong ty nhu duge quy dinh trong Quy
ché nay.

Pidu 3. Pai hdi ddng cb dong

L.
a)

b)
2.

2.1

Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hi ddng ¢ dong

Dai hoi ddng cb dong gbm tét ca C3 dong c6 quyén biéu quyét, 13 co quan quyét dinh
cao nhét ctia Cong ty;

Quyén va nhiém vu caa Dai hoi ddng ¢b dong duge quy dinh cu thé tai Didu 14 Pidu
1€ Céng ty.

Trinh ty, thii tuc hop Dai hdi ddng cb déng thong qua nghi quyét bang hinh thirce
biéu quyét tai cudc hop Pai hji ddng cb dong

Thim quyén triéu tip Pai h§i ddng cd déng

Triéu tAp hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién

Dai hoi ddng cd dong thudng nién duge t6 chirc méi nim 01 (mét) 14n. Pai hoi dong
cb déng phai hop thudng nién trong théi han 04 (b6n) thang ké tiy ngay két thuc nim
tai chinh. Trong trudmg hop cin thiét, Hoi dong quan trj c6 thé gia han hop Dai hoi
dbng cb déng thudng nién nhung khong qué 06 (sau) thang ké tir ngay két thic nim
tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Dai hoi dong cb dong c6 thé hop bét thuong,
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b)

2.2

b)

2.3

b)

Pai hdi ddng cb dong thudng nién khong duge td chire dudi hinh thir 1y ¥ kién bing
vén ban,

Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém trigu tap hop Pai héi ddng cd dong thudng nién
va lua chon dia diém pht hop trén lanh thd Viét Nam;

Triéu tap hop Pai hoi déng ¢b dong bét thudng.

Dai hoi ddng cb dong bét thuong duge triéu tép trong mot s& trudmg hop theo quy
dinh tai Piu 1& Cong ty.

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong bt thudmg cé thé do (i) Hoi dong quan tri, hodc (ii)
Ban kiém soét, hodc (iii) C§ dong hay nhém C& dong s& hitu tir 05% (Nam phdn
trdm) tdng sb ¢b phin phd thong tré 1én triéu tap. Cu thé:

Trong thdi han 30 (ba muoi) ngdy ké tir ngay xdy ra mét trong cac trudng hgp sau
day, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng cd dong bét thudng;

Sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét it hon s lwgng thanh vién i
thiéu theo quy dinh ctia phép luét; hodc

Theo yéu ciu ciia Ban kiém soét; hodc

Theo yéu ciu ciia C6 dong hoic mot nhém C6 dong sé hitu tix 05% (Ndm phan trdm)
tdng s6 cb phin phd thong cua Cong ty trd 18n. Theo d6, CO déng hogic nhém Cd dong
s& hitu tix 05% (Nam phdn tram) tdng s6 cb phan phd thong ctia Cong ty trd 1én dugce
quyén yéu céu triéu tap Dai hoi déng cb déng trong trudng hop: (1) HOt ddng quan tri
vi pham nghiém trong quyén cia C8 déng, nghia vu ciia ngudi quan 1y hodic ra quyét
dinh vugt qua tham quyén duge giao; (i) Nhiém ky cha Hoi ddng quan tri da kéo dai
hon 06 (s4u) thang ma Hoi ddng quéan tri méi chua duge bau dé thay thé,

Trudng hop Hoi ddng quan tri khong tridu tip hop theo quy dinh néu trén thi trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, Ban kiém sodt phai thay thé Hdi dbng quan tri
triéu tap hop. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop thi C6 déng hodic nhém
Cb dong s& hivu tix 05% (Ndm phan tram) tong s6 ¢ phan phéd thong trd 1én ctia Cong
ty ¢6 quyén dai dién Cong ty trigu tdp hop Dai hoi ddng cb dong.

Ngoai ra, Hoi ddng quan tri con c6 thé tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong bét thudng
khi Hoi déng quan tri xét thiy can thiét vi lgi ich cia Cong ty hodic cac trudng hop
khac theo quy dinh cta phap luat.

Théong bao vé viée chdt danh sach C5 déng cé quyén tham dw hop Dai hji déng
o dong

Ngudi tridu tdp hop Dai hoi ddng cb dong phai thyc hién cdng bb thong tin vé vide
1ap danh sach C6 déng c6 quyén tham du hop t6i thicu 20 (hai muoi) ngay trude ngdy
ding ky cudi cing;

Théng bao vé viée tridu tap hop Pai hdi déng cb déng phai duge cong b trén phuong
tién thong tin cia Uy ban Chimg khoan Nha nuée, Sé& giao dich chimg khoan noi
Cong ty nidm yét/ ding ky giao dich va trén trang thong tin dién t&r cta Cong ty.
Léip Danh sach ¢b déng cé quyén du hop

Danh sach ¢b ddng c6 quyén dy hop Pai hoi ddng cd dong duogc 1ap khong qua 10
(mudi) ngdy trude ngay giri Thong béo mdi hop Dai hoi déng cb dong;

Viée 18p danh sach ¢b déng c6 quyén dy hop duge thuc hién nhu sau:

2



24

2.5

b)

Ngudi triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong s& chuan bi va giri hd so théng bao dén
Tdng cong ty luu kY va bu trir chimg khoén Viét Nam (VSD) dé dé nghi VSD lap va
giri cho Cong ty danh sach C déng s6 hitu cb phén ciia Cong ty tai ngdy ding ky
cubi cing.

HO so d& nghi VSD 14p danh sach c¢b déng c6 quyén dy hop duoc thyc hién theo quy
dinh ctia VSD dugc ban hanh va ¢6 hiéu luc vao thai diém dé nghi 1ap danh sach cb
dong co quyén du hop.

Théng bio mai hop Pai hdi ddng co dong

Théng bao mdi hop Pai hoi ddng cb déng dugc gt dén tét ca cac Co dong trong danh
sach ¢b dong ¢6 quyén dy hop cham nhét 14 21 (hai muoi mbt) ngay trude ngay khai
mac cudc hop Pai hoi ddng cb déng, tinh tir ngdy ma thong bao duoc gl hoic chuyén
di mét cach hop 1&. Thong bao mdi hop phai ¢d tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh
nghiép; tén, dia chi ciia cb dong, thdi gian, dia diém hop va nhiing yéu ciu khac déi
vai nguai dy hop.

Thoéng bao moi hop duge g b::?mg phuong thirc dam bao dén dugc dia chi lién lac
ctia C8 dbng; ddng thoi ding lén trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va dang béo
hang ngdy cua trung uong hodc dia phuong, khi xét thdy cén thiét,

Thong bao mdi hop phai dugc gii kém theo céc tai liéu sau: Chuwong trinh hop, céc
tai lidu sir dung trong cude hop va du thdo Nghi quyét dbi voi timg vén dé trong
Chwong trinh hop; Phiéu bidu quyét; MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop.
Viéc giri tai liéu hop theo Thong bao mdi hop ¢6 thé thay thé bang ding tai 1én trang
thong tin dién tir cua Cong ty.

Chwong trinh, ndi dung Pai hdi dong c6 déng

Ngudi ¢6 nhiém vu chuén bi chuong trinh, ndi dung hop Pai hdi ddng cb dong
Ngudi triéu tdp hop Pai hi ddng cb déng phai 1ap chuong trinh, ndi dung cudc hop
Pai hoi ddng cb dong.

Nbi dung cude hop 1a cac vin dé thude tham quyén cua Pai hoi ddng cb déng, kém
theo céc tai liéu, bao c4o lién quan dén ndi dung cude hop va/hodc thdng tin cla cac
img vién trong trudng hop cudc hop Dai hi dbng cb dong béu thanh vién Hoi dong
quén tri/Ban kiém soat. Chuong trinh hop phai xac dinh 13 thoi gian d6i véi thing van
d@ trong ndi dung chuong trinh,

Chwong trinh hop Dai hoi ddng cb dong phai duge giri dén (At ca Cb dong c6 quyén
dy hop;

Kién nghi coa C6 déng dua vao Chuong trinh hop

C6 dong holic nhém C6 dong so hitu tir 05% (Nam phdn trdm) tdng s6 cb phan phd
théng cia Cong ty tré 1én ¢6 quyén kién nghi vén d& dé dua vao Chuong trinh hop
Dai hdi dbng ¢b dong.

Kién nghi phai dugc l4p thanh vin ban va duge gl dén Ban t chirc Dai hoi ddng cb
d6ng ctia Cong ty (trudng hop Hoi ddng quén tri triéu tap hop) hodc g dén Ban kiém
soat (trudng hop Ban kiém soat tridu tap hop) hodc gui dén Cb dong holic nhém cbd
dong dai dién Cong ty triéu tdp hop theo quy dinh tai Khoan 2.1, Didu 3 ctia Quy ché
ndy cham nhét 1a 03 (ba) ngay 1am viéc truéc ngdy khai mac dé ngudi triéu tap hop
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2.6

b)

b)

Dai hdi ddng cd déng xem xét, chudn bi i lidu hop cho cac kién nghi nay (trong
trudmg hop kién nghi duoc ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cb dong chap thudn dua
vao Chwong trinh hop). Kién nghj phai ghi 15 tén C6 dong hodc nhém Cb déng, sb
lugng ting loai cb phin cia C6 déng hodc nhém Cb dong, van dé kién nghj dua vao
Chuong trinh hop va chit ky cia C& dong hodc tit ca cic Cb dong trong nhom Céd
dong.

Ngudi triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong chi cé quyén tir chdi cc kién nghi nay néu
thudc mét trong cac trudng hop duge quy dinh tai Diéu 142 Luét Doanh nghiép va
Khoan 5 Diéu 17 Biéu 18 Cong ty.

Néu khéng thude cac trudng hop tir chdi néu trén, ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng
cd déng phai chép thuéin va dua cic kién nghi ndy vao chuong trinh va ndi dung cudc
hop du kién. Kién nghi duge chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc
hop néu dugc Pai hoi ddng cb dong chép thuan.

Viéc Giy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén ciia C§ dong 1 tb chirc ¢6 thé Gy quyén bing
viin ban cho mot hodc mét s6 ca nhan, t& chirc khac (“Nguwdi dwoc iy quyén dw hop™)
tham du hop Dai hdi ddng c6 dong. Ngudi duge vy quyén du hop khéng nhét thiét
phai 1a C8 dong. Ngoai ra, C6 déng co thé Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan
tri 1am dai dién cho minh tham du hop Pai hdi ddng c6 dong. Vin ban Uy quyén
khong nhét thiét phai duoc 14p theo méu cia Cong ty, nhung phai dam bao dugce lap
theo dtng quy dinh ciia phap luat vé dan sy va phai néu rd tén Cb dong Gy quyén, tén
c4 nhan/ th chic duge Gy quyén, sé lugng cb phan dugc ty quyén, ndi dung 0y quyén,
pham vi By quyén, thoi han ty quyén, chit ky clia bén by quyén va bén duge ty quyén;
Ngudi duge uy quyén du hop phai xudt trinh vian ban ay quyén khi thye hién tha tuc
diang ky dy hop hodic ¢6 thé giri trudce thong tin vé vin ban Gy quyén dén Ban t6 chirc
truGe ngdy khai mac dai hoi. Trudng hop Oy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai
xudt trinh thém vin ban Gy quyén ban dau ctia C6 dong, ngudi dai dién theo dy quyén
cia Cb dong 13 tb chirc (ndu trude d6 chua ding ky véi Cong ty);

Khi C4 dong chim dirt hodic thay ddi Ngusi duge Gy quyén du hop thi phai thong bao
b3ng vin ban dén Cong ty trudc ngay khai mac dai hoi.

C#ch thire ding ky tham dy Pai hdi dong cd déng

Cong ty c6 quyén ap dung cdng nghé thdng tin hién dai dé& €8 dong c6 thé tham dy
va phét biéu ¥ kién tai cude hop Pai hoi dong cb dong théng qua hop tre tuyén, bod
phiu dién tir hogic hinh thic dién tir khac theo quy dinh cua phap ludt va Piéu 18
Cong ty; :

Cd ddng hodc Ngudi dugce ty quyén du hop co thé dang ky tham dy hop Pai hoi dong
cb déng trude ngdy khai mac bing nhiéu hinh thirc (mién viée ddng ky tham dy nay
duogc thye hién trong thoi han duge néu trong Thong bao moi hop Dai hoi dbng cb
d6ng) cu thé nhw: (1) Giri thu dién t hofic gl fax; hodic (if) Gui thu qua dudng buu
dién. Trong truong hop da dang ky trudc, Cb dong/Ngudi duge Gy quyén dy hop vén
phai mang theo va xuét trinh gidy t& tiy than, vin ban Oy quy@n va cc gidy to lién
quan cAn thiét cho Ban td chic dai hoi dé kiém tra, ddi chiéu;
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d)

2.8

b)

Trudmg hop C6 dong khong ding ky tham dy hop trude ngay khai mac, Cé dong van
c6 thé ding ky tham dy tryc tiép tai Pai hoi;

Trude khi khai mac cude hop, Ban t6 chire phai tién thanh tha tyc ding ky C6 dong
va phéi thyc hién cho dén khi céc Cb déng 6 quyén dy hop ¢6 mit ding ky hét. Ban
td chirc dai hoi s& phan c¢6ng cho mét hogic mot s6 ngudi dé thyuc hién kiém tra tu cach
Cé dong (“Ban kiém tra tw cdch cé dong”). Cb dong hojic Ngudi duoc iy quyén dy
hop dén tham du cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong 1am thd tuc ding ky trude khi vao
tham du dai hdi va k¥ tén xac nhén vao danh sach cb dong tham du da dugce soan san.
Ban kiém tra tu cach cb dong sé kiém tra tu cach ¢b déng khi C6 dong hodic Ngudi
dugc Gy quyén dy hop 1am thd tuc dang ky tham dy. Cin ¢t vao danh sach c¢b dong
tham dy dai hoi, Ban kidm tra tu cch ¢b dong s& déi chiéu gidy to ca nhan ctia Cb
déng hodc Ngudi duoc Gy quyén du hop, kiém tra Thong bao moi hop, vén ban uy
quyén (néu c¢b). Cb dong hodic Ngudi dugce ty quyén dy hop dén sau khi cudc hop da
khai mac van dugc ding ky tham dy va cé quyén bidu quyét ngay sau khi diing ky.
Trudng hop nay, hiéu luc ciia nhiing ndi dung da dugc biéu quyét trede d6 khong
thay ddi. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimng cude hop Dai hdi ddng cb déng dé cho
Cb dong dén mudn ding ky.

Pidu kién tién hanh hop Pai hoi ddng ¢b déng

Dé tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong thi s6 C6 déng va Nguoi duge uy quyén du
hop ¢4 mit tai cudc hop Pai hdi dong cd dong phai dap (mg ty 18 t6i thidu theo quy
dinh tai Pidu 18 Diéu 1& Cong ty;

Trong trudng hop triéu tap hop 14n thii hai va/hoic 14n thir ba, ngudi triéu tip hop Pai
héi ddng cb dong khong cin 14p lai danh sach ¢d dong ¢ quyén dy hop va c6 thé sir
dung danh sach ma VSD da cung cAp trong 14n tridu tép hop thir nhét;

Chwong trinh va ndi dung cudc hop 1an thit hai va/hodc 14n thiy ba van s& dugc git
nguyén nhu chuong trinh va ndi dung cudc hop dd duge chudn bi cho lan hop thix
nhét.

Céch thirc bé phiéu

Phiéu bidu quyét s& dugce giri cho C6 déng kém theo Thong bao mdi hop hodc dugc
ding tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty hodc dugc Ban td chirc dai hoi cé"ip
cho timg C& dong hodic Ngudi dugc Gy quyén dy hop tai thoi diém tién hanh thu tuc
ddng ky;

Néi dung ctia Phidu biéu quyét tiy thude vao ndi dung cude hop Dai hoi ddng cb
dong.

Trong trudng hop ndi dung cude hop co thuc hién viée béu thanh vién Hoi déng quén
tri/Ban kiém soét thi Cong ty s& cip cho C dong Phiéu bau ctr,

Phiéu bidu quyét hop 18 phai thé hién & ¥ kién tan thanh, khong tan thanh, khong ¢
v kién déi voi timg vén dé cu thé va duge C6 dong hodc Ngudi duge Gy quyén du
hop ky tén hop 1¢;

Khi thuc hién bidu quyét xong, C6 dong hodc Ngudi duge ty quyén du hop bé cac
Phiéu bidu quyét hodc Phiéu bau cir vio thing phiéu dugc niém phong dé Ban kiém
phiéu thuc hién viée kiém phiéu;



2.10

a)
b)

c) -

Ngoai ra, Cb dong hodc Ngudi duge ty quyén du hop cling ¢6 thé gui Phiéu biéu
quyét dén cude hop Dai hoi dbng cb déng thong qua thu/fax/thw dién tir. Cc Cb6 déng
duoc bao dam ring vide biéu quyét bang hinh thirc g Phiéu biéu quyét dén cude hop
théng qua thu/fax/thu dién tr c6 gia tri twong dwong vé6i cich thic bidu quyét truc
tiép tai cude hop.

Cach thire kiém phiéu

Pai hoi ddng cb dong s& bau mébt hodc mot sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi
cia Chil toa. S6 thanh vién cta Ban kidm phiéu do Dai hoi déng cb déng quyét dinh
ciin ¢t vo dé nghi ciia Chi toa cudc hop. Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém tra cac
Phiéu bidu quyét va tdng hop céc ndi dung sau:

S6 C6 dong va tong s6 Phiéu biéu quyét di tham gia bidu quyét;

S6 Phiéu biéu quyét hop 18 va s6 Phiéu bidu quyét khong hop 1¢;

Téng sb Phiéu “tan thanh”, “khong tan thanh”, “khong c¢6 ¥ kién” dbi voi timg vén
&, trong d6 cac Phiéu biéu quyét trang s& duge cong vao nhém “khoéng c6 ¥ kién”.

2.11 Théng bao két qué kiém phiéu

d)

Sau khi tién hanh kidm phiéu, Ban kiém phiéu s& 1ap Bién ban kiém phiéu va thong
bao két qua kiém phiéu ngay truée khi bé& mac cudc hop. Bién ban kiém phiéu phai
bao gdm céc ndi dung sau:

Thoi gian va dia diém didn ra viéc kiém phiéu;

Thanh phin Ban kiém phiéu,

Téng sb Phidu bidu quyét dbi véi timg vén d& trong Chuong trinh hop, sb phiéu hop
1&, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong ¥ kién déi véi timg van dé; ty
16 tuong ng trén tdng s6 Phiéu bidu quyét clia cac CH dong dy hop.

Céc vén dé da duogc théng qua va ty 18 bidu quyét tuong tmg.

2.12 Pidu kién dé Nghi quyét dwoc thong qua

Céc vAn d& trong Chuong trinh hop Pai hoi déng cb dong duge thong qua néu dap
ting duoc ty 1é thong qua theo quy dinh tai Didu 20 Didu 1¢ Cong ty.

Dai hoi sé thuc hién thong qua Bién ban hop va Nghi quyét cta Pai hdi ddng c¢d dong
trude khi két thic dai hdi. Viéc théng qua Bién ban hop va toan vin Nghi quyét sé
duoc thong qua bing hinh thirc biéu quyét cong khai tai dai hoi.

2.13 Céch thirc hity bé, phan ddi Nghi quyét cita Pai hoi ddng cb dong

Trudng hop c6 C6 déng yéu cau hity bo cac Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cd dong thi
s& thuc hién theo quy dinh tai Didu 23 Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop cé Cb dong phan dbi Nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong vé vide th
chirc lai Cong ty hodc thay dbi quyén, nghia vu cia Ch dong quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty thi s& thyc hién theo quy dinh tai Biéu 132 Lujt Doanh nghigp.

2.14 LAp Bién ban hop Pai hgi ddng cb déng

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m hodic ghi va
luu gitt dudi hinh thice dién tir khac, Bién ban phai ¢6 diy di cac ndi dung duge quy
dinh tai Didu 22 Diéu 1& Cong ty.

2.15 Céng b Nghi quyét Pai hi ddng co dong



Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong co higu lyc ké tir ngay dugc théng qua hojc tir
thoi diém c6 hidu lyc ghi nhan tai Nghi quyét do.

Bién ban hop, Nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb déng va cc tai liéu kém theo (néu o)
phai dugce ding tai 1én trang théng tin dién tir ciia Cong ty va phai cong b théng tin
theo quy dinh cta phap ludt trong vong 24 (hai muoi bén) gitr k& tir khi duge ban
hanh.

3. Trinh ty, thit tuc hop Dai hi ddng cb dong théng qua Nghi quyét bing hinh thie
14y y kién bing viin ban
3.1 Cée trudng hop dwgce va khong dwge liy ¥ kién bing viin ban

Céc vAn dé thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong cb dong déu c6 thé thong qua bang
hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban trir cée trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Didu 147
Luat Doanh nghiép. Nghi quyét duge théng qua dudi hinh thic 14y ¥ kién Co dong
bing van ban ¢ gia tri nhu Nghi quyét dwgc thong qua trong trudng hop t6 chirc hop
Pai hoi dong cb dong.

3.2 Trinh tw, thii tuc hop Pai hji déng cb déng théng qua Nghj quyét bing hinh thire
liy ¢ kién bing viin ban

a)

b)

d)

Hoi ddng quén tri ¢6 quyén 14y y kién Cb dong béng viin ban dé thong qua Nghi quyét
ctia Dai hoi ddng cb dong. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire 14y ¥ kién Cb
déng bing van ban c¢é gi4 tri nhu Nghi quyét dwoc thong qua tai cude hop Dai hoi
dbng b dong;

Théng bio vé& viée 14y ¥ kién Cb dong bing vin ban: Hoi ddng quan trj thyc hién viée
cong bd thong tin vé viée chdt danh sach C6 dong dé thuc hién vige ldy ¥ kién Ch
déng bing vin ban t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngdy ding ky cubi cung;

Lap danh sach Cb dong giti Phidu 13y ¥ kién:

Khi ¢6 nhu cdu 14y ¢ kién C6 déng bing vin béan, cin cir theo Nghi quyét ctia Hoi
déng quén trj, Téng Gidm déc s& gt hd so thong bao dén VSD dé yéu cu lap danh
sach Cb ddng ctia Cong ty dua trén dit 1iéu cha VSD,

Danh muc céc hd so théng bao theo quy dinh tai quy ché clia VSD dugce ban hanh tiy
tieng thoi diém.

Phiéu 1y ¥ kién va thoi han giri Phiéu 1dy ¥ kién

Hoi ddng quan tri chuén bj Phiéu l4y ¥ kién, dy thao Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong,
céc tai lidu gidi trinh du thdo Nghi quyét va giri dén tht ca C8 dong c6 quyén bidu quyét
cham nhét 14 15 (mudi 1am) ngdy trude thoi han phai givi lai Phiéu 14y ¥ kién;

e)

Céch thie giri Phiéu 14y ¥ kién

Cé dong co thé gui Phidu 14y ¥ kién dd tra 161 dén Cong ty biing hinh thitc gui thu,
fax hogc thu dién tt nhung phai dap Gng cac didu kién quy dinh tai Khoan 4 Picu 21
Diéu 18 Cong ty.

Cac Phiéu 14y y kién giri v& Cong ty sau thdi han di x4c dinh tai ndi dung Phiéu 14y
¥ kién hogic da bi mé trong trudng hop g thu va bi tiét 16 trong trudng hop gii fax
hodic thu dién ti 1a khong hop €.

Phidu 14y ¥ kién khong duoc g v& duge coi 13 phidu khong tham gia bidu quyét;
Kiém phiéu va Bién ban kiém phiéu



g)

h)

b)

biéu

b)
©)

2.

Hoi dbng quén trj s& thanh 1ap Ban kiém phiéu dé thuc hién vige kidm phiéu va lap
Bién ban kiém phiéu dudi sir ching kién, giam sat cia Cb déng khdng nam gift chirc
vu quéan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiu phai bao gdm cac néi dung duoc quy dinh tai Khoan 5 Piéu 21
Didu 1 Cong ty;

Thong béo két qua kiém phiéu va cong bd Nghj quyét ctia Dai hdi ddng cb dong
C3n ctr vio két qua kidm phiéu, Chu tich Hbi ddng quan tri s& ban hanh Nghi quyét
ctia Pai hoi ddng cb dbng.

Bién ban kidm phiéu l4y v kién bing vin ban va Nghj quyét ctia Dai hoi ddng cb dong
phai dugce ding tai 1én trang théng tin dié€n tir cia Cong ty va phai cong b6 thong tin
theo quy dinh cta phap ludt trong vong 24 (hai muoi bén) gid ké tir khi dugc ban
hanh;

Phiéu 14y ¥ kién bing vin ban d& dugce tra 10, Bién ban kidm phiéu, toan vin Nghi
quyét a8 duge thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo Phiéu 14y ¥ kién (néu
c6) déu phai duge luu trlt theo quy dinh ctia Céng ty.

Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng ¢ déng théng qua Nghi quyét béing hinh thike
true tuyén

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong thutmg nién va bit thuomg co thé duge tb chire dudi
hinh thire hoi nghi trre tuyén trong trudng hop xdy ra (i) cac sy kién bat kha khang,
bao gf“)m nhung khéng gidi han boi: thién tai, chién tranh, bénh dich, ndi day, bao
dong, khang bd, cac quyét dinh han ché hosic cdm doan cta Nha mydc vashoic (ii)
cac sy kién khach quan khac ma Hoi déng quan tri xét thdy khdng thuan tién va/hoic
khong phit hop dé t6 chirc hop Pai hoi ddng cb déng theo hinh thire hop truc tiép;
Ngudi tridu tap hop Pai hdi ddng cb dong ban hanh Quy ché to chirc hop Pai hoi
ddng ¢b dong dé hudng dan chi tiét mot sé vén d8 lién quan dén viée td chirc hop Dai
hoi ddng cb dong bing hinh thirc hoi nghj tryc tuyén,

4. Hoi ddng quan tri

Vai trd, quyén vi nghia vu ciia H§i ddng quén tri, trach nhi¢m ciia thanh vién
Hji dong quan tri

Hoi ddng quan tri 14 co quan quén 1y Cong ty, cé todn quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vy cia Cong ty, trr cac quyén va nghia vu thudc
thAm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong;

Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Diéu 26 Didu 1é Cong ty;
Cac thanh vién Hoi déng quan trj ¢ quyén yéu ciu Téng Giam dbe, ngudi diéu hanh
khéac ctia Céng ty cung cp théng tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cta Céng ty véi diéu kién 13 viéc cung cap thong tin d6 phai phuc vu cho myc
dich thuc hién nhiém vy cua thanh vién Hai ddng quan tri. Trudng hop thanh vién
Hbi ddng quén tri str dung sai muc dich hodc tiét 19/1am 16 théng tin, thanh vién d6 s&
phéi chju trach nhiém ca nhén vé todn bd cac thiét hai ma Cong ty phai ganh chiju.
P& ci, wng ct, biu, mién nhiém vi bai nhiém thanh vién Hi ddng quan trj

2.1 Cach thirc biu thanh vién Hi ddng quan tri



Cong ty quy dinh va hudng din cu thé cho Cb dong viéc bd phiéu bu thanh vién Hoi
dbng quan tri theo phuong thirc bau ddn phiéu.

2.2 Nhiém ky, s6 lwgng, co chu, tiéu chuin va didu kién, éing ci, dé cir thanh vién

Héi ddng quan tri
Nhiém ky, s& luong, co cu, tiéu chuén va didu kién, tmg cir, d& cir thanh vién Hgi
dbng quan tri duge thuc hidn theo quy dinh tai Didu 24 va Diéu 25 Diéu I¢ Cong ty.

2.3 Céc truwdng hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hai ddng quan tri
Céc trudng hop midn nhiém va bai nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri dwge quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 25 Diéu 18 Cong ty.

Viéc bd sung thanh vién Hoi ddng quén tri duge thure hién trong cac trudng hop saw:

a)  S6 lugng thanh vién Hoi ddng quén tri gidm qua mét phéan ba so vai sé lugng quy
dinh tai Piéu 18 Céng ty. Trudng hop nay, Hai déng quan trj phdi triéu tdp hop Dai
héi ddng cd déng trong thoi han 60 (séu muoi) ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam
qué mot phén ba;

b)  S& luong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong dam béo ty 1€ theo
quy dinh ciia Diéu & Cong ty va cac quy dinh cla phap luat;

¢)  Trtr 02 (hai) trudng hop tai diém a) va diém b) duoc quy dinh trén ddy, Dai hoi dong
cb déng biu bd sung thanh vién Hai ddng quan tri d& bj mién nhiém, bi nhiém tai
cudc hop gin nhit.

2.4 Théng bso vé bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hi dong quin tri
Tét ¢4 cac trudng hop thay dbi thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén bau, mién
nhiém, bai nhiém, Hoi déng quan tri thyc hign cac thd tuc theo quy dinh cha Lugt
Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh ctia Luat Chimng
khoan.

2.5 Céch thirc giéi thiéu ing vién thanh vién Hpi ddng quan tri

a)  Cd dong hodic nhém C6 dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 25 Didu 1& Cong ty c6
thé gidi thidu tmg vién Hdi ddng quan tri;

b)  Hoi ddng quén tri s& cong bd thong tin v& tng vién ti thiéu 10 (mudi) ngay trudce
ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong dé& Cb dong c6 thé tim hidu vé tng vién
trude khi bé phiéu;

¢)  Danh sach tmg vién thanh vién Hdi ddng quan tri phai dam bao dép mg du s6 lugng
va dép tmg dang céc tiéu chi, tidu chudn ctia thanh vién cén bau bd sung, thay thé,

d)y Viéc Hbi déng quan trj duong nhiém gidi thiéu thém tng vién phai dugce cong b6 15
rang trudc khi Pai hoi ddng ¢b dong bidu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh cua phép luét; .

2.6 BAu, bii nhiém, mi&n nhiém Chi tich Hpi dong quin tri

a)  Chu tich Hoi ddng quan tri duge biu trong s6 cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo
nguyén tic da sb;

b)  Chu tich Hoi ddng quan tri duge bau trong cude hop déu tién cia nhiém ky Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 (bady) ngdy lam viéce ké tir ngay két thic bdu cir Hi dong
quén tri d6. Trudng hgp Chu tich Hoi ddng quan tri tir chirc hodc bi bii nhiém, mién
nhiém thi Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 (mudi) ngly
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ké tir ngay Cong ty nhan duogce vin ban xin tir chirc hogic ké tir ngay Hoi dong quén tr
théng qua quyét dinh bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri;

¢}  Viéc béi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quén tri s& duge thuc hién theo Quyét
dinh cia Hoi ddng quan tri.

3. Thu lao va lgi ich khdc cita thanh vién Hdi ddng quan tri.
Thit lao, thudng va céc loi ich khac hang nim coa Hoi dbng quan tri s& do Dai hdi
ddng cb dong théng qua tudn thi quy dinh tai Didu 27 Didu 18 Céng ty va cong bd
theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty, Phéap luat.

4.  Trinh tw va thi tyc t6 chite hop Hgi ddng quan tri

4.1 S6 lwgng cude hop téi thiéu theo quy/ ndm
Hoi ddng quén tri phai hop it nhdt mi quy mot 14n va c6 thé hop bét thudng dé thong
qua quyét dinh bing biu quyét tai cude hop hodc théng qua quyét dinh bing hinh
thire 14y ¥ kién bing vin ban,

4.2 Cac trwdng hop phai tridu tdp hop Hoi ddng quan tri bit thwdng
Chu tich H6i ddng quén tri tridu tap hop céc cude hop Hai ddng quan trj bét thudng
trong trudng hop sau;

a) €6 dé& nghi cua Ban kiém soat;

b)  Co dé nghi cva Tdng Giam dbc hoic it nhit 05 (nim) ngudi diéu hanh khac;

¢) €6 d& nghi cta thanh vién ddc l1ap Hoi ddng quan tri;

d) 6 dd nghij cua it nhét 02 (hai) thanh vién Hoi ddng quan tri;

¢)  Céc trudng hop khéc theo quy dinh cia Didu 1é Cong ty va phép luét hién hanh,

4.3 Théng bio hop Hdi dong quan tri
Théng bao hop Hoi ddng quan tri phai dugc gl dén cic thanh vién Hoi dong quan
tri theo dudng buu dién/ thu dién tir hodc phuong tién khac nhung phéi dam bao dén
duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi déng quan trj da ding ky trude tai Cong
ty theo dting thdi han theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1& Cong ty.

4.4 Didu kién td chirc hop Hji ddng quan trj
Cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi bao dam céc diéu kién duoc
quy dinh tai Didu 29 Piéu 1¢ Cong ty.

4.5 Cach thire bidu quyét
Thanh vién Héi ddng quéan tri thyc hién biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 9 Didu
29 Diéu 1& Cong ty.
Trong cac cudc hop truc tidp/ qua dién thoai, cac thanh vién Hoi ddng quan tri s& bidu
quyét ddng ¥ bang 101 noi hodc gio tay véi ting van dé sau khi Chil toa néu vén dé va
két thuc phén thao luan.

4.6 Céch thire théng qua Nghi quyét ciia Hbi dong quan tri
Nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri duoc théng qua theo quy dinh tai Khoan 12 biéu
29 Piéu 1& Cong ty.

4.7 Viée iy quyén cho ngudi khéc dar hop ctia thanh vién Hgi df'ing quan trj

a)  Thanh vién Hoi ddng quén tri duoc dy quyén cho ngudi khic du hop va bidu quyét
néu dugc tht ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri chép nhén;
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b)

4.8

4.9

b)

Biéu

b)

2.2

a)
b)

2.3

24

Viée Gy quyén phai duge 18p thanh vin ban va théng bao trude cho Hoi ddng quan tri
dé phé duyét truéce khi khai mac cude hop;

Ngudi duge Gy quyén du hop phai xuét trinh gifly ty quyén va gidy t& phap 1y khac
ctia ¢4 nhén khi tham gia hop Héi ddng quan tri.

Lap Bién bin hop Hi ddng quén tri

Bién ban hop Hoéi ddng quan tri phai ghi nhén toan b dién tién cude hop Hoi dong
quén tri mdt cach ddy du, chi tiét, r& rang. Bién ban hop Hoi déng quan trj dugc 1ap
theo quy dinh tai Diéu 29 Diéu 1é Cong ty.

Théng bao Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hi ddng quan tri

Cén ctr cac ndi dung duge thdong qua trong cudc hop Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri s& thay mit Hoi ddng quan tri ky ban hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri;

Cac Nghi quyét, Quyét dinh s& dugc thong bao cho tAt ca thanh vién Hai déng quén
tri va thuc hién cong bd théng tin phit hop véi quy dinh ciia phap luat.

5. Ban kiém so4t

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, thanh vién ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat ¢ céc quydn va nghia vy theo quy dinh tai Piéu 170 Ludt Doanh
nghiép, phap luét lién quan va Diéu 1& Cong ty;

Thanh vién Ban kidm soat c6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép, phap luat lién quan va Didu 1& Cong ty. Trong d6, ¢6 quyén tiép can thong tin
va tai liu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Céong ty. Thanh vién Hoi déng quan
tr], Téng Gidm dbc va ngudi didu hanh khac cia Cong ty c¢6 trach nhidm cung cp
c4c thong tin kip thoi va ddy di theo yéu cdu clia thanh vién Ban kiém soét.

Nhiém ky, s6 hrong, thanh phin, co' ciu thanh vién Ban kiém soit

Nhiém ky, sb lwong, thanh phén, co' cAu thanh vién Ban kiém so4t

Nhiém ky, s6 lugng, thanh phén, ¢o cAu thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh tai
Diéu 37 Didu 18 Cong ty.

Tiéu chufin va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém sost

Thanh vién Ban kiém soét dap tmg céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Ludt Doanh nghiép va khéng thudc cac truong hop sau:

Lam viéc tai bd phéan ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

La thanh vién hodc nhén vién cta cong ty kidm toén déc 14p thyc hién kiém toan béao
céo tai chinh ciia Cong ty trong 03 (ba) nim lién trude do.

D@ cit, eng cir thanh vién Ban kiém soat

Viée dé cur, ung ci thanh vién Ban kiém soat duoge thyc hién tuong ty viée dé cir, tng
ctr thanh vién Hoi dong quén trj theo cac quy dinh tai Quy ché nay va theo Diéu 18
Cong ty.

Céch thire biu thanh vién Ban kiém soat

Viéc bidu quyét bdu thanh vién Ban kiém so4t duge thuc hién theo phuong thirc bau
ddn phiéu. Ngudi trang cir thanh vién Ban kiém soét dugc xac dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xudng thip, bt ddu tir tng vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi dii
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Trudmg hop cb tir 02 (hai) ting vién tré&
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2.5

2.6

1én dat ciing s8 phidu bAu nhur nhau cho vi trf thanh vién cudi cing ctia Ban kiém soat
thi s& tién hanh blu lai trong sb cac Gng vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hoic Iya
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bdu cir hojic Piéu 1& Cong ty.

Cic truwdng hep mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Cac truomg hop midn nhiém thanh vién Ban kidm soat gdm; (i) thanh vién Ban kiém
so4t khong con dii tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soat ctia Céng
ty; (ii) thanh vién Ban kiém sodt c6 don tir chirc va duge chép thugn; (iii) thanh vién
Ban kiém soat khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong thdi han 06 (sau)
thang lién tuc, trir trudmg hop bét kha khang; (iv) cic trudng hop khac theo quy dinh
cta phap luét.

Céc trudng hop bai nhiém thanh vién Ban kidm soat gdm: (i) thanh vién Ban kiém
soat khéng hoan thanh cdng viée, nhiém vy duge giao; (ii) theo quyét dinh cia Pai
hoi ddng cb déng; (iii) thanh vién Ban kiém soat vi pham nhiéu 1dn hodc vi pham
nghiém trong nghia vy cta minh theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va biéu 1&
Cong ty; (iv) cac trudng hgp khac theo quy dinh cta phap ludt.

Théng bao v& biu, min nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t

Cong ty thyc hién cdng bd théng tin theo quy dinh ca phap Iut chiing khoén khi
thay dbi, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kidm soat, nhan dwoc don xin tix
chure ctia thanh vién Ban kiém soét.

2.7 Thi lao ciia thanh vién Ban kiém soat

Hing ndm, trén co s& dugc Dai hoi ddng b déng thong qua, cac thanh vién Ban kiém
soat duge hudng thu lao cho viéc thuc hién nghia vu cia Ban kiém soat. Téng sb thi
lao, cac khoan loi ich khéc cing nhw chi phi ma Cong ty phdi thanh todn, cdp cho
tung thanh vién Ban kidm soat dugc cong bb trong bao cao thudng nién cua Cong ty.

Pidu 6. Tong Giam dbc

1.
a)

b)

2.

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy cua Téng Giam dbc

Téng Gidm déc 12 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngdy cia Céng ty;
chiu sy giam sat va chi dao cia Hoi ddng quén tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng
quan tri va trudce phap luit v& viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao;

Tdng Gidm dbc phai didu hanh cong viée kinh doanh hing ngiy ctia Cong ty theo
dung quy dinh cta phap ludt, Piéu 1 Céng ty, cic quy ché hoat dong cta Cong ty,
hop dbng lao ddng ky véi Cong ty va Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dbng quan tri.
Trudng hop didu hanh tréi véi quy dinh tai khodn ndy ma giy thiét hai cho Cong ty
thi Téng Giam déc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai bdi thudng thiét hai
cho Céng ty.

Bo nhiém, mién nhiém, ky ho’p ddng, cham diit hop dong doi vei Téng Giam doc

2.1 Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kign cua Téng Giam doe

a)

b)

Nhiém ky ctia Téng Giam dbc khong qua 05 (nim) nam va cé thé dugc bd nhigm lai
v6i sb nhiém ky khéng han ché;

Téng Gidm dbc phai dap tmg cac diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat
va Pidu I8 Cong ty.

2.2 B6 nhiém, ky hep déng lao dong véi Tong Gidm dbc
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b)

B6 nhiém

Hoi d(‘“)ng quan tri bd nhiém mdt (01) thanh vién Hoi ddng quan tri hode thué mot
ngudi lao dong lam Tong Giam dbc;

Ky hop ddng lao dong véi Tong Giam débc

Cht tich Hoi ddng quan tri s& thay mat Hoi dong quén tri ky két hop dbng lao dong
v6&i Tong Giam dbe. Thu lao, tién lwong, loi ich va cac didu khoan khac do Hoi dong
quan trj quyét dinh va duoc thé hién trong hop déng lao dong ddi voi Tbng Giam déc.

2.3 Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop dong dbi véi Tong
Giam dbc

Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm diit hgp déng d6i véi Téng
Giam dbc s& duogc thue hién theo quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin.

2.4 Chéim dit hep ddng lao djng véi Tong Gidm doe

2.5

biéu

11

b)

Cong ty tién hanh chdm dit hop ddng lao dong véi Tong Giam dbc sau khi Hoi dong
quan tri ban hanh Nghj quyét mién nhiém hogc bai nhiém Téng Giam dbc. Viée chim
dirt hop ddng lao dong voi Téng Giam déc phai bao dam tuan thu cac quy dinh cua
phap luat, Piéu 18, Quy ché niy va cic quy dinh khac cia Cong ty (néu c).

Tién lwong va lgi ich khic ciia Tong Giam déc

Thu lao, tién luong va lgi ich khac cia Téng Giam dbc phai dugc bao céo tai Pai hoi
ddng c¢b dong thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh
ndm va dugc néu trong Bao cdo thudng nién cia Cong ty.

7. Céc hoat djng khac

Phéi hgp hoat déng gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt va Téng Giim doc
Phéi hop hoat ddng giiva Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt

Héi ddng quan tri va Ban kiém soat phéi hop chit chd, thudng xuyén dé thuc hién
che quyén va nghia vu duge quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va phép luét hién hanh.
Tréch nhiém cua Hoi ddng quan tri trong mbi quan hé phéi hop véi Ban kiém sodt:
Chu tich H61 ddng quan tri m&i Ban kidm soat tham du tit ca cac cude hop cia Hoi
ddng quén tri;

Thong bédo mdi hop va cac tai liéu kém theo duge giri dén cac thanh vién Ban kiém
so4t cing thoi gian giri dén céc thanh vién Hoi dbng quan tri;

Tét ca cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri va cac viin ban ¢6 tinh quan
tri chung do Héi ddng quan tri ban hanh déu dugc giri dén Ban kiém soét trong thoi
han quy dinh theo Quy ché nay va Diéu 18 Cong ty;

Khi Ban kiém soat d& xuft lya chon Kiém toan doc 1ap, Hoi ddng quan tri phai phan
hdi ¥ kién theo quy dinh ctia Céng ty,

Céc ndi dung khac cin ¢ kién ctia Ban kidm soat phai dugc gii trong théi han quy
dinh va Ban kiém so4t 6 trach nhiém phan hdi ddy di va ding han.

Tréch nhiém cua Ban kidm soat trong mdi quan hé phi hop vai Hoi ddng quan tri:
Théng bao véi Hoi dfﬁmg quan trj vé két gud hoat dong, tham khdo ¥ kién cua Hoi
ddng quén tri trude khi trinh béo céo, két ludn, kién nghi 1én Dai hdi dong c6 dong;
Ngoai céc théng tin bao cao dinh ky, thanh vién Ban kiém soét dugc quyén yéu céu
Hoi ddng quan tri cung cp cac thong tin, tai lidu vé cong tac quan tri, didu hanh va
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d)

g)

1.2

b)

d)

hoat déng kinh doanh ctia Cong ty bét k¥ lic ndo. Quy trinh v thdi han cung cap
theo quy dinh ctia phép luat va Diéu & Cong ty;

Trong cudc hop ctia Ban kiém soat, Ban kiém soat ¢ quyén yéu ciu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam déc, Kidm toan vién déc 1ap tham dy va tra 1o cac vén dé
ma thanh vién Ban kiém so4t quan tAm;

Cudc kiém tra dinh ky, d6t xudt ciia Ban kiém soét phai cé két ludn (khong tré hon
15 (mudi 1am) ngay 1am viée k& tir ngay két thac kiém tra) giri cho Hoi déng quan tr
dé ¢6 co s& ginp Hoi ddng quén tri trong cong tac quan 1y;

Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hogic vi pham
Didu 1& Cong ty cha cic thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kidm soét théng bao bing
vin ban véi Hoi ddng quan tri trong vong 48 (bén muoi tam) gid, yéu ciu ngudi cb
hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 bién phap khiic phuc hau qua. Dong thoi,
Ban kidm soét cé trach nhiém bao cdo truée Dai hoi ddng ¢b déng v cong bb thong
tin theo quy dinh cua phap luét;

D& véi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Cong ty, Ban
kidm soé4t phai giri thdng bao bang viin ban va tai lidu lién quan it nhét 15 (mudi l3m)
ngay 1am viéc k& tir ngay du dinh nhén duoc phan hdi;

Céc noi dung khac cln ¥ kién cua Hoi dng quan tri phai dugc ghi trude it nhét 07
(bay) ngay lam viéc k& tir ngay du dinh nhan duoc phan hdi.

Phéi hop hoat ddng giiva Hi ddng quén tri va Tong Giam dbe

Hoi dbng quan tri quyét dinh chu truwong, chinh sach, dinh hudng va quy ché quan tri
1am co s& dé Téng Giam dbc trién khai cac hoat ddng kinh doanh; phé duyét cac ké
hoach, céc béo céo, d& xuét do Téng Giam dbc dé trinh thude tham quyén xem xét
ctia Hoi ddng quan tri;

Hoi ddng quan tri quy dinh ché dd béo céo, thong tin Jam co sé dé ndm tinh hinh hoat
ddng ctia Cong ty va ra quyét dinh. Téng Giam dbc c6 trach nhiém duy tri ché dé bao
céo, thong tin dén Hoi dong quan tri kip thoi, ddy du, chinh xéc, tao didu kién thuan
loi dé Hai df“)ng quan tri ndm tinh hinh hoat déng ciia Cong ty;

Téng Giam dbc ¢6 trach nhiém diéu hanh céc cong viée theo Diéu 1& Cong ty, quyét
dinh, nghi quyét, Gy quyén/ phan cong/ chi dao cua Hoi ddng quan tri/ Chi tich Hoi
dbng quan tri va phi hop véi.quy dinh clia phéap luat;

Hoi ddng quén tri quyét dinh khen thuéng hodc ky ludt dbi véi viée hoan thanh va
khong hoan thanh nhiing cong viée, van dé iy quyén khac ciia Hoi dbng quan tri dbi
voi Téng Giam déc.

Phéi hop giia Ban kiém soat va Tong Giam dbe

Trong c¢dc hop cua Ban k1em soat, Ban kiém soat co quyén yéu cu Tong Giam dbc
tham dy va tra 101 cac vin d& ma thanh vién Ban kiém soat quan tdm;

Cudec kiém tra dinh ky, d6t xudt ciia Ban kidm soat phai cé két ludn béng vin ban gbi
dén Tbng Giam dbc dé co co s¢ giop Téng Giam dbe thuc hién cong tac quan ly, didu
hanh Cdng ty;

Thanh vién Ban kiém soét ¢6 quyén yéu cAu Tong Giam dbc tao didu kién tiép cén
hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. Ban kiém soat khong
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dwoc sit dung céc thong tin chua duoc phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho
nguoi khac thuc hién céc giao dich lién quan.

2. Quy dinh vé& danh gi4 hing nim ddi v6i hoat déng khen thwéng va ky luit doi

véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt, Tong Gidm dbc va
cdc ngwoi diéu hanh deanh nghiép khie,
Viéc d4nh gia hing ndm dbi voi hoat déng khen thudng, ky luat ddi véi thanh vién
Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac dugc thuc hién theo céc quy dinh vé& khen thudng, k¥ luat duge
Cong ty ban hanh tirng théi ky.

Pitu 7. Hidu lye thi hanh

1. Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty Cong ty C6 phin Tap doan CNCTech ¢6 hidu luc
thi hanh ké tix ngay ..... thang ..... nam.........

2. Nhitng van d& co lién quan dén quan tri ndi bd cia Cong ty néu chua dugc dé cap
trong Quy ché nay, thi dugc thyc hién theo cac quy dinh ¢b lién quan ciia phap lut,
Didu 18 va cac viin ban khac cia Cong ty. Trudng hop ¢6 ndi dung nao trong Quy ché
ndy trai voi cac quy dinh cia phép luét, thi ap dung theo quy dinh phép luat.

3. Uy quyén Hoi ddng quan tri stta d6i, bd sung Quy ché nay trén co s& quy dinh cha
phap luét,

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

NGUYEN VAN HUNG
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